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1. Farebuing til metet

1.1 Kven det gjeld for

Reglementet er utfyllande regler til kommunelova § 11-12, og elles i medhald av
forvaltningslova, offentleglova og arkivlova.

Motereglementet gjeld for kommunestyret, formannskapet, faste utval etter §§ 5-7, 5-11 og
5-12.

Reglementet regulerer sakshandsaming og meteverksemda i folkevalde kommunale organ 1
Laerdal kommune.

1.2 Innkalling til mete

Ordferar/leiar for utvalet tek stilling til kva saker som skal handsamast, og har ansvaret for at
dei valde medlemmene vert kalla inn til motet.

Innkallinga skal innehalda:
[1O0pplysning om tid og stad for matet
[JSakliste med utgreiing frd kommunedirekteoren og framlegg til vedtak

Maotet vert halde nér det er fastsett i mateplanen, nar leiar meiner det trengst, nar 1/3 av
medlemmene krev det eller nir overordna organ gjer vedtak om det. Innkallinga vert send til
medlemmene og vararepresentantane. Mate i kommunestyret, formannskapet eller faste utval
etter kommunelova §§ 5-7 og 5-11, skal i regelen kallast inn med ein frist pA minimum 6
dagar. Denne fristen gjeld ikkje nar det er fastsett ein annan kunngjeringsfrist i lovverket, til
demes 1 budsjettarbeidet. Mate i kommunestyret skal ogsd kunngjerast i lokale media.
Unntaksvis kan det ettersendast saksframlegg til eit mote dersom organet sin leiar vurderer at
serlege omsyn tilseier det.

Dersom lov ikkje er til hinder for det, skal saksdokumenta leggjast ut til offentleg ettersyn.
Det skal ga fram av kunngjeringa kor dokumenta er lagt ut.

1.3 Mateplikt, forfall, vararepresentantar

Dersom vald representant eller innkalla vararepresentant ikkje kan meta pa grunn av lovleg
forfall, skal han/ho straks gje melding til administrasjonen og nemna forfallsgrunnen. Dersom
det er tvil om forfallsgrunnen er gyldig, tek ordferar/leiar for vedkomande utval avgjerd om
ein skal godkjenna forfallet. Administrasjonen kallar inn vararepresentant. Tilsvarande gjeld
dersom ein representant er ugild i ei sak, og dette er kjent pa ferehand.

Ordferar/leiar for vedkomande organ gjev permisjon dersom nokon mé ga for metet er slutt.
Er vararepresentant til stades, trer denne inn. Dersom fast representant kjem til metet, skal
han/ho ta plass 1 staden for vararepresentant, men ikkje for ei sak er ferdig handsama.

1.4 Andre motande

Kommunedirektoren har meteplikt og talerett, personleg eller ved ein av sine underordna.
Andre kan vera med i metet nar ei serskild lovferesegn eller reglement gjev dei rett til det.

Vidare kan se@rskilde sakkunnige som er innkalla, fa heve til & gje opplysningar og utgreiing



etter avgjerd av ordferaren. Kommunestyret kan vedta serskilt at andre enn medlemmene 1
utvalet og andre med lovfesta meterett, kan gjevast mete- og talerett i folkevalde organ.

1.5 Motestyrar

Ordferaren/leiar for utvalet styrer motet. Ved forfall er varaordferar/nestleiar meotestyrar. Har
begge forfall, vert det vald metestyrar for det einskilde meotet.

1.6 Ope eller lukka mete. Teieplikt

Eit folkevald organ kan vedta & lukka eit mete nar omsynet til personvernet og omsynet til
tungtvegande offentlege eller private interesser krev det, og det vil komma fram opplysningar
1 matet som kunne ha vore unnateke offentleg innsyn om dei hadde statt i eit dokument. Nér
ei sak vert handsama for lukka derer, pliktar dei folkevalde og tenestemenn som er til stades,
a teia om opplysningar som etter lov er underlagt teieplikt. Teieplikta gjeld inntil anna vert
vedteke eller inntil dei omsyna som har medverka til at saka gjekk for stengde derer, har falle
bort.

2. Motet tek til

Ved metestart tek matestyrar namneopprop. Er det lovlege minstetalet etter kommunelova §
11-9, 1. ledd til stades, vert meatet sett. Dei som kjem etter oppropet, skal melda seg til
motestyraren for dei tek sete. Moteleiaren tek opp innkalling og sakliste til godkjenning.
Sakene vert behandla i nummerert rekkefolgje dersom ikkje styret/utvalet gjer vedtak om
endring.

2.1 Endring av sakliste

Sakene blir handsama i1 den rekkefolgja dei er oppfert i sakskartet om ikkje organet fastset
noko anna. Mgtet kan med vanleg fleirtal vedta utsetting av ei sak. Utvalet kan gjera vedtak 1
ei sak som ikkje stdr pa sakslista, dersom ikkje moteleiar eller 1/3 av metande representantar
set seg imot dette, jf. kommunelova § 11-3. 5. ledd. Kvar medlem har rett til 4 stilla spersmal
til leiaren, ogsa om saker som ikkje star pa saklista.

2.2 Ugildskap

Den som er ugild 1 ei sak fordi vedkomande har teke del i ferebuing eller gjort vedtak i ei sak
eller ei klage, er inhabil etter kommunelova § 11-10. Det same gjeld viss den folkevalde er
inhabil péd grunn av slektskap, ekteskap/sambuarskap/forlova, verje/fullmektig for ein part i
saka eller medlem av styre som er part i saka, jf. forvaltningslova § 6, 1. ledd (automatisk
inhabilitet). Etter forvaltningslova § 6, 2. ledd (skjensmessig vurdering) er den folkevalde
inhabil viss det ligg fore «andre sceregne forhold som er egnet til a svekke tilliten». Er det tvil
om ugildskap, skal dette takast opp av vedkommande representant eller den som har
innvendingar mot at nokon tek del i handsaminga. Representanten deltek ikkje i handsaminga
av spersmaélet om & vera ugild.

2.3 Behandling av den einskilde saka

Maotestyraren les opp saksnummer, tittel pa saka og framlegg til vedtak.

Motestyraren styrer forhandlingane. Dersom to eller fleire ber om ordet pa same tid, fastset
moteleiar rekkefolgja mellom dei.



Det skal nyttast talarstol ved behandling av saker i kommunestyret. Mateleiaren gjer eventuelt
framlegg om avgrensa taletid og nar det skal setjast strek.

2.4 Om innlegg 1 ordskiftet

Talarane skal venda seg til meteleiaren, ikkje til metelyden. Brak, uro eller krenkande atferd
er ikkje tillate. Moteleiar kan stoppa innlegg som bryt desse foresegnene. Ved alvorlege brot
pa desse reglane kan metet vedta & visa vedkomande ut frd motet.

2.5 Magteleiaren si rolle 1 ordskiftet

Moteleiaren ma ikkje stoppa nokon som har ordet, med mindre det er nedvendig for & sikra ei
forsvarleg sakshandsaming. Dersom meteleiar vil delta i debatten i slik grad at det gar ut over
funksjonen som meteleiar, skal han/ho overlata meteleiinga til nestleiar.

2.6 Framlegg

Dersom ikkje lova seier noko anna, er det berre frammette representantar og
kommunedirektor/settedirektor som kan komma med framlegg. Ein kan komma med munnleg
framlegg ved val, tilsetting, utsetting, forkasting, oversending til administrasjonen eller anna
kommunalt organ. Den som set fram eit framlegg, skal signera pé det.

2.7 Roysting

Nér ordskiftet er slutt, tek meoteleiaren saka opp til raysting. Ingen kan gé ut av salen for
roystinga er slutt. Det er roysteplikt. Ein medlem som har vore permittert fra metet, kan ikkje
roysta. Ved val og tilsetting kan ein roysta blankt. Meteleiaren refererer framlegga og gjer
ogsa greie for roysteméiten med omsyn til provereysting og endeleg roysting.

Er saka oppdelt, eller om det er meir enn eitt framlegg, skal meteleiaren komma med
framlegg om rekkefolgja i sakene. Dersom det vert ordskifte om dette, skal mateleiar sjé til at
dreftingane held seg til roystingssporsmalet.

Roysting skal gjennomferast pd ein av desse matane:

Stillteiande godkjenning
Ingen seier seg mot meteleiaren sitt framlegg.

Roysteteikn
Maoteleiaren ber dei som er imot eit framlegg, om & visa roysteteikn. Om meteleiaren vil, eller
om ein annan i mgtelyden krev det, skal det haldast motreysting.

Namneopprop

Maoteleiaren ropar opp namna. Dei som vert ropt opp, svarar ja eller nei. Oppropet skal skje
alfabetisk. Kontrollen skjer ved & merkja av pa namnelista. Ein skal nytte namneopprop om
meteleiaren vil det, eller nar meotet gjer vedtak om det.

Raystesetlar
Ved val og tilsetting kan ein krevja skriftleg raysting. I slike heve kan ein levera blank
roystesetel. Moteleiar kan ikkje roysta blankt ved avgjerd i tilsettingssaker.



Like roystetal
Ved likt roystetal avgjer moteleiar. Val vert avgjort ved loddtrekking.

2.7 Fjernmete

Kommunale utval har hgve til & halda mete som fjernmete. Fjernmete betyr at deltakarane
ikkje sit i same lokale, men at dei via tekniske hjelpemiddel likevel kan sj, hoyra og
kommunisera med kvarandre. Krava som elles gjeld for mete, gjeld og for fjernmete. Eit meote
som skal lukkast etter § 11-5 andre ledd, kan ikkje haldast som fjernmete.

3. Saksferehaving

Representantane kan be om ordet til saksforehavinga. I slike have vert ordet gjeve utanom
talarlista. Til saksforehavinga kan ein ta opp felgjande:

[framlegg om avgrensa taletid

[framlegg om a setja strek

[innvendingar til sakshandsaminga

[Jinnvendingar om reystemate

CImeteavvikling

4. Spersmal og interpellasjonar

Representantane kan setja fram forespurnader (spersmaél og interpellasjonar) til ordferaren 1
metet, ogsd om saker som ikkje stér pa saklista, jf. kommunelova § 11-2, siste ledd..

Spersmal skal som hovudregel varslast skriftleg 4 dagar for metet for at ordferaren skal kunna
gje utfyllande svar i metet. Den som stiller spersmalet, far taletid til & setje fram spersmalet.
Etter at ordferaren har svara, kan spersmaélsstillaren stilla

tilleggssporsmal knytt til svaret ordferaren har gjeve. Det er ikkje hove til ytterlegare

ordskifte ved sporsmal.

Pé speorsmaél som ikkje vert varsla pa forehand eller ikkje er komne inn innan tidsfristen, kan
ordferaren gje ei forebels utgreiing eller visa til at det blir gjeve svar i neste mote. Spersmal
kan ikkje takast opp til realitetshandsaming i metet.

Tilsvarande reglar gjeld spersmaél til utvalsleiar eller kommunedirekter i samband med
utvalsmete.

Interpellasjonar er spersmal av prinsipiell karakter. Ein interpellasjon ma meldast skriftleg
seinast to veker for kommunestyremotet og skal sendast ut med sakspapira til metet. Krav om
interpellasjon kan avvisast dersom spersmalet alt har blitt avklara i inneverande
kommunestyrestyreperiode eller alt stir pa saklista. Dersom ordferaren ikkje kan godta ein
forespurnad som interpellasjon, skal spersmalsstillaren {4 tilbod om & nytta spersmalsforma.
Kommunestyret kan med simpelt fleirtal gjera om ordferaren si avgjerd om 4 ikkje handsama
ein farespurnad som interpellasjon.

Den som set fram ein interpellasjon, far heve til eit innlegg pa inntil 10 minutt for & fremja og
grunngje interpellasjonen. Etter at ordferaren har svara, vert det opna for ordskifte om saka.
Ordferaren har heve til 8 komma med ein sluttmerknad etter at ordskiftet er ferdig.

I samband med ein interpellasjon kan kommunestyret raysta over om saka skal greiast ut eller
ikkje. Kommunestyret kan ikkje handsama realiteten 1 saka.



5. Orden 1 salen og bygningen

Moteleiar skal syta for at matet vert halde 1 forsvarleg ro og orden. Metet kan visa ut
tilhgyrarar som med atferda si er til hinder for dette.

6. Metebok, nar metet sluttar

Det skal forast motebok over mata. Mateboka skal vere godkjend i samsvar med arkivreglar
gitt med heimel i kommunelova § 11-4.

I moteboka skal ein ogsé ta inn:

[Imetestad

CImetetid

Cinnkallinga (dato/dag for innkalling og mate)

[Inamna pé frammette medlemmer

[Inamna pd dei som ikkje motte

[Jnamna pé frammette varamedlemmer

Dersom nokon kjem til eller gar under metet, skal dette forast saman med oppmetelista, slik
at moateboka viser kven som har vore med 1 kvar sak.

I moteboka skal ein 1 tillegg fora det som er nedvendig for 4 vise gangen i ferehavinga og at
vedtaka er gjort etter rett framgangsmate. Sakene skal forast i rekkefolgje etter kalenderaret,
og slik at ein kan sjé kva saka gjeld. Det skal forast oversikt over framlegg som er roysta over,
og roystetala. Dersom det vert vedteke at eit mate skal lukkast, skal heimelen for vedtaket
takast inn 1 meteboka.

Protokolltilfersel:

Protokolltilfersel mé leggjast fram i moatet. Moteprotokoll vert godkjent i eiga sak pa slutten
av metet og signert av ordferar/utvalsleiar.

Lovlegkontroll
Tre eller fleire av medlemmene 1 kommunestyret kan krevja kontroll av om ei avgjerd er
lovleg, jf. kommunelova § 27-1, 1. ledd.

7. Retningsliner som gjeld tilhgvet mellom folkevalde organ og
administrasjonen

7.1 Kritikk av administrasjonen

Kritikk frd politikar framsett offentleg skal ein retta til kommunedirekteren og ikkje til
namngjeven tilsett.

7.2 Klage pa administrasjonen

Klage fra politikar pa tilsett skal takast opp med kommunedirekteren, slik at vedkommande
kan fi imetegd klaga, oppklara misforstdingar eller lera av den aktuelle situasjonen.



7.3 Prinsipielle sporsmél

Dersom administrasjonen finn vedtak 1 folkevalde organ uklare, ufullstendige eller ikkje 1
samsvar med gjeldande lovverk og forskrifter, skal administrasjonen s& snart som rdd melda
frd om det til vedkomande politiske organ. Nar grunnlaget for & reagera kjem fra
formannskapet eller kommunestyret, skal slike tilbakemeldingar skje via kommunedirekteren.
I andre tilfelle kan kommunedirekteren, dei som representerer kommunedirekteren eller
sakshandsamar retta seg til det politiske organet som har handsama saka.

I omfattande utgreiingsarbeid, planarbeid og arbeid med frasegner skal sakene leggast fram
for drefting 1 dei respektive utvala tidleg i prosessen.
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